
 (شرایط عمومی)مستندات ارزیابی شکلی

 نمایند : ارسالدر ارزیابی شکلی تامین کنندگان باید مستندات زیر را 

( نام و نام خانوادگی ، شماره کد ملی ،شماره تلفن همراه و ثابت ، آدرس پست الکترونیکی،  هویتی و حقوقی   مشخصات   -۱
 آدرس پستی شماره حساب شبا ، راه هاي ارتباطی الکترونیکی)

مشخصات ثبتی و حقوقی شرکت (آگهی تاسیس روزنامه)/ جواز کسب فروشگاه یا کارگاه / پروانه تولید  ي قانونی : امجوزه -۲
 گواهی هاي زیست محیطی) یا تاسیس/

 کپی برابر اصل اساسنامه و کپی برابر اصل آخرین تغییرات شرکت در روزنامه هاي رسمی کشور  -۳
یا  ساختار مالکیت( -٤ / کارت ملی فروشنده  مشخصات و اطلاعات مدیرعامل و اعضاي هیئت مدیره و سوابق کاري آن ها 

 مسئول کارگاه تولیدي / تعمیراتی 
 مشخصات و اطلاعات سهام داران براي اشخاص حقوقی  -٥
 تعهدنامه رعایت مفاد آیین نامه اجرایی قانون مبارزه با پول شویی  -٦
 مستندات مربوط به مالکیت / اجاره ي محل فعالیت -۷
 تعهد و ارائه گواهی عدم ممنوع المعامله بودن   -۸

ارزیابی   تایید نشود وارد مرحله  ارزیابی شکلی  ارائه شده در  یا مستندات  ارائه ندهند  را  تامین کنندگانی که مستندات فوق 
 صلاحیت نخواهند شد. 

 

 مستندات حداقلی براي ارزیابی صلاحیت تامین کنندگان فاقد امکانات تولیدي(تامین کنندگان کالا/خدمت)

 سوابق کارها / فروش سه سال گذشته  .۱
 فهرست محصولات / خدمات   .۲
 فهرست کارهاي مهم در دست اجرا .۳
 از جمله کیفیت، محیط زیست، ایمنی و بهداشت و ....  سیستم هاي مدیریتیاستاندارد و گواهینامه هاي  .٤
 مدارك حسن سوابق کارهاي قبلی  .٥
مالیات هاي پرداخت شده سه    /شامل ترازنامه و صورت سود و زیانمدارك توان مالی و صورت هاي مالی حسابرسی شده   .٦

 سال گذشته  
 مستندات تخصص و سوابق مدیران و کارشناسان  .۷
 کاتالوگ و مستندات فنی   .۸
 لیست برندهایی که عاملیت فروش و یا نمایندگی انحصاري فروش آنها را دارد  .۹

 



 مستندات حداقلی براي ارزیابی صلاحیت تامین کنندگان داراي امکانات تولیدي/ساخت/ کارگاهی 

 سوابق کارها / فروش سه سال گذشته  -۱
 هرست محصولات / خدمات  ف -۲
 فهرست کارهاي مهم در دست اجرا -۳
 گواهینامه هاي استاندارد و سیستم هاي مدیریتی از جمله کیفیت، محیط زیست، ایمنی و بهداشت و ....  -٤
 مدارك حسن سوابق کارهاي قبلی  -٥
مدارك توان مالی و صورت هاي مالی حسابرسی شده شامل ترازنامه و صورت سود و زیان/ مالیات هاي پرداخت شده سه   -٦

 سال گذشته  
 مستندات تخصص و سوابق مدیران و کارشناسان  -۷

 و گواهی هاي آزمایشگاهی محصولاتکاتالوگ و مستندات فنی  -۸
 مستندات مربوط به صادرات کالا / خدمت   -۹
 مستندات مربوط به واحد تحقیق وتوسعه    -۱۰
 مستندات مربوط به عضویت در موسسات و انجمن هاي علمی    -۱۱
 مستندات مربوط به نحوه خدمات پس از فروش   -۱۲
 مستندات مربوط به ظرفیت تولید    -۱۳
 مستندات مربوط به تجهیزات و امکانات   -۱٤
 گواهینامه صلاحیت پیمانکاري از مراکز ذي صلاح حرفه اي در صورت فعالیت خدماتی یا تعمیراتی     -۱٥

 


